Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 29 Dyrektora Samorzgdowego Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w tochowie z dnia 18.12.2025 r. w sprawie
Regulaminu zamoéwien klasycznych i sektorowych Samorzgdowego
Zaktadu Gospodarki Komunalnej w tochowie, dla ktérych nie stosuje sie
przepiséw ustawy prawo zamoéwien publicznych

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN KLASYCZNYCH | SEKTOROWYCH
SAMORZADOWEGO ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W LtOCHOWIE

do ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zaméwieniach publicznych
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Rozdziat |. Przepisy ogdélne
§ 1. Objasnienie pojec

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)

2)

10)

11)

12)
13)
14)
15)

16)

cenie - nalezy przez to rozumieC cene w rozumieniu przepisoéw o informowaniu o
cenach towarow i ustug,

dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr,
W szczegolnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy
oraz leasingu,

ustugach -nalezy przez to rozumiec wszelkie swiadczenia, ktérych przedmiotem
nie sg roboty budowlane lub dostawy,

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych s$rodkéw w rozumieniu ustawy Prawo
budowlane, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego,

awarii - nalezy przez to rozumie¢ nagte, nieprzewidziane uszkodzenie Iub
zniszczenie powodujgce trwatg przerwe prowadzonych operacji lub utrate
witasciwosci systemow lub elementu systemu wymagajgce natychmiastowego
usuniecia ze wzgledédw technologicznych, prawnych, spotecznych,
Srodowiskowych lub innych,

regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

Zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Samorzgdowy Zaktad Gospodarki
Komunalnej w tochowie reprezentowanym przez Dyrektora Ilub osobe
wchodzgcg w sktad Kierownictwa Zaktadu.

Wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o dzielenie zamoéwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
sektorowego,

najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumiec oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow gwarantujgcych uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty,

ofercie czesciowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgcg, zgodnie
z trescig SIWZ, wykonanie czesci zamdéwienia sektorowego,

ofercie wariantowej - nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujgca, zgodnie
z warunkami okreslonymi zapytaniu ofertowym lub w SIWZ, odmienny niz
okre$lony przez zamawiajgcego sposéb wykonania zamowienia,

zamoéwieniach sektorowych - nalezy przez to rozumie¢ zamowienia sektorowe
W rozumieniu ustawy,

SIWZ - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia,
ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe Prawo zamdwien publicznych,
Zaktadzie — nalezy prze to rozumie¢ Samorzgdowy Zaktad Gospodarki
Komunalnej w tochowie,

zamowieniu uzupetniajgcym - zamowienie stanowigce nie wiecej niz 50 %
wartosci zamowienia podstawowego i polegajgce na powtdrzeniu tego samego
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rodzaju zamdwien, jezeli zamdwienie podstawowe zostato udzielone w trybie
przetargu nieograniczonego,

17) zamoéwieniu dodatkowym - zamdwienie nieobjete zamdwieniem podstawowym
i nieprzekraczajgce tacznie 50 % wartosci realizowanego zamdwienia, niezbedne
do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na
skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia.

18) zapewnieniu ciggtosci pracy Zaktadu -

§ 2. Zakres regulacji

Regulamin udzielania zamowien klasycznych i sektorowych, zwany dalej
.,Regulaminem” stosuje sie do udzielania przez Samorzgdowy Zaktad Gospodarki
Komunalnej w Lochowie zwanego dalej Zamawiajgcym, zamowien na dostawy, ustugi
i roboty budowlane ktorych wartosc,
1) jestnizsza od kwoty okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy w przypadku zaméwien
klasycznych,
2)  ktérych wartos¢ jest nizsza od wartosci progéow unijnych, o ktérych mowa w Art.
3 ustawy, a udzielane sg w celu wykonywania dziatalnos$ci, zwigzanych z:
a) gospodarkg wodng, o ktérej mowa w Art. 5 ust 4 pkt 1 lit a i b ustawy,

b) odprowadzaniem lub oczyszczaniem Sciekow;
zwanych dalej ,zaméwieniami sektorowymi”.

Do dziatalnosci, o ktorej mowa w ust 1 pkt 2 zalicza sie w szczegolnosci:

1) projektowanie i wykonywanie sieci wodociggowo-kanalizacyjnych i innych
obiektow zwigzanych bezposrednio z dystrybucjg wody pitnej oraz transportem
i oczyszczaniem Sciekow,

2) zakup urzgdzen, maszyn, pojazdéw i sprzetu specjalistycznego, zwigzanych
z budowg i eksploatacjg sieci wodociggowo-kanalizacyjnych i oczyszczalni
sSciekow,

3) zakup materiatdbw zwigzanych z budowg i eksploatacjg sieci wodociggowo-
kanalizacyjnych i oczyszczalni $ciekow,

4)  zakup ustug specjalistycznych w zakresie, o ktérym mowa w pkt. 1 do 3,

5)  zakup ustug, dostaw i robét budowlanych w zakresie, o ktérym mowa w pkt. 1 do
3.

Niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zamdwien,

1)  ktorych szacunkowa wartos$¢ nie przekracza rownowartosci 40 000 zt,

2) realizowanych w celu natychmiastowego usuniecia awarii.

Rozdziat Il. Przeprowadzanie postepowania o zaméwieniu
§ 3. Zasady udzielania zaméwien

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania

o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby wchodzgce w sktad kierownictwa Zaktadu

stosownie do wtasciwosci. zapewniajgc bezstronnos¢ i obiektywizm.

Przy udzielaniu zamdéwien nalezy przestrzegac zasad,

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania Wykonawcow,
proporcjonalnosci i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady
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10.
11.

12.

13.

wydatkowania $rodkéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze zasady optymalnego doboru
metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.
Zamowienia udziela sie Wykonawcy, ktory zostat wybrany na zasadach okreslonych
w Regulaminie, z zachowaniem zasady uczciwej konkurencji.
W przypadku, gdy zamdwienie obejmuje rownoczesnie dostawy i ustugi albo roboty
budowlane oraz ustugi, do udzielenia zamowienia stosuje sie przepisy dotyczgce tego
przedmiotu zamowienia, ktérego wartosciowy udziat w danym zamowieniu jest
wiekszy.
Jezeli zamowienie obejmuje roéwnoczesnie dostawy oraz ustugi polegajgce na
rozmieszczeniu lub instalacji dostarczonej rzeczy, do udzielenia takiego zamowienia
stosuje sie przepisy dotyczgce dostaw.
Jezeli zamowienie obejmuje rownoczesnie roboty budowlane oraz dostawy niezbedne
do ich wykonania, do udzielenia takiego zamowienia stosuje sie przepisy dotyczgce
robot budowlanych.
Jezeli zamdwienie obejmuje rdwnoczesnie ustugi oraz roboty budowlane niezbedne
do wykonania ustug, do udzielenia zamodwienia stosuje sie przepisy dotyczgce ustug.
Postepowanie o udzielenia zamdwienia, z zastrzezeniem § 16 ust 4, jest jawne
i prowadzone jest w jezyku polskim.
W postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow niniejszego Regulaminu
odwotanie od czynno$ci Zamawiajgcego lub odwotanie na zaniechanie czynnosci
Zamawiajgcego przystuguje tylko do zamowieh prowadzonych w trybie przetargu
nieograniczonego lub negocjacji bez ogtoszenia.
Zasady wnoszenia odwotan i tryb ich rozpatrywania okreslono w § 21 Regulaminu.
W postepowaniu o udzielenie zamdwienia, oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia,
zapytania, informacje oraz oferty, Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg zgodnie
z wyborem Zamawiajgcego, pisemnie lub w formie elektroniczne;j.
Do udzielania zamdwien, o ktdrych mowa w niniejszym Regulaminie, z zastrzezeniem
ust 13, nie powotuje sie komisji przetargowej.
Komisje przetargowg powotuje sie przy udzielaniu zamowien sektorowych o wartosci
powyzej 170 000 zt w trybie przetargu nieograniczonego lub negocjacji bez ogtoszenia.

§ 4. Ustalanie wartosci zamoéwienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamowienia osoba wnioskujgca szacuje

z nalezytg starannoscig wartos¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia,

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowienh publicznych,

2) czy wydatek ma pokrycie w rocznym planie finansowym Zakfadu.

Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug.

Szacunkowg wartos¢ zamowienia ustala sie, z zastrzezeniem ust. 4, przy

zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod,

1)  analizy cen rynkowych,

2) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju,
udzielonych w ciggu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
budzetowym lub roku obrotowym, z uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci
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zamawianych ustug lub dostaw, ktore mogty wystgpi¢c w ciggu 12 miesiecy
nastepujgcych od udzielenia pierwszego zamowienia, lub tgczna wartosc
zamoéwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy
nastepujgcych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Szacunkowg warto§¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia powyzej 100000 zt nalezy

udokumentowa¢ we Whniosku o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej

o wartosci powyzej 100 000 zt zatgczajgc stosowne dokumenty.

Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia sg

w szczegolnosSci:

1)  wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny ustug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku) lub sporzgdzone w formie tabeli zestawienia ofert

2)  kopie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamowienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania wartosci
zamowienia.

3) odpowiedzi mailowe potencjalnych Wykonawcdéw na zapytania.

Niedopuszczalne jest dzielenie i ustawy Prawo zamowien publicznych zanizanie

wartosci zamdwienia w celu ominiecia stosowania odpowiednich procedur okreslonych

W niniejszym regulaminie.

§ 5. Warunki uczestnictwa w postepowaniu

O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu, o ile zostaty one okreslone przez Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy okresla warunki udzialu w postepowaniu oraz wymagane od

Wykonawcow $rodki dowodowe w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamowienia,

Warunki udziatu w postepowaniu mogg dotyczyc,

1)  kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ile wynika to z odrebnych przepisdw,

2) sytuacji ekonomicznej i finansowej,

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamowienia, ustanawiajgc

petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, albo

reprezentowaniu ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

Przepisy niniejszego regulaminu dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do

Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 4.

Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 4 zostata wybrana, Zamawiajgcy

moze zgdacC przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia umowy regulujgcej

wspotprace tych Wykonawcow.

Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegdlny, obiektywnie uzasadniony sposob spetniania

przez Wykonawcdw, o ktérych mowa w ust. 4, warunkéw udziatu w postepowaniu,

o ktérych mowa w ust. 3, jezeli jest to uzasadnione charakterem zamodwienia.

Zamawiajgcy moze okresli¢ warunki realizacji zaméwienia przez Wykonawcéw,

o ktérych mowa w ust. 4, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow,
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10.

jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia.

W postepowaniu o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcéw
oSwiadczen Ilub dokumentow, ktére uzna za niezbedne do przeprowadzenia
postepowania.

Oswiadczenia i dokumenty, w tym petnomocnictwa sg sktadane w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do
ztozenia oferty.

§ 6. Wykluczenia

Osoby wykonujace czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia podlegajg
wytgczeniu, jezel,

1)
2)

ubiegajg sie o udzielenie tego zamdwienia,

pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego
stopnia lub sg zwigzane 2z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli
z wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych
lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia,

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byly cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organow nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych
sie o0 udzielenie zamodwienia,

pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob,

zostaty prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu Iub inne przestepstwo
popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych,

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie wykonawce,

1)

2)

ktéry nie wykazata spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu lub nie zostat
zaproszony do negocjaciji lub ztozenia ofert wstepnych albo ofert, lub nie wykazat
braku podstaw wykluczenia,

bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo
skarbowe,

jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzgdzajgcego lub nadzorczego,
wspolnika spotki w spdétce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza
w spoétce komandytowej lub komandytowo - akcyjnej lub prokurenta prawomocnie
skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w pkt. 2,

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie
w sprawie sptaty tych naleznosci,

ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa wprowadzit
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10)

11)

zamawiajgcego w btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu lub obiektywne
i niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej ,kryteriami selekcji”, lub ktéry zatait te
informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentow,

ktéry w wyniku lekkomy$inosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajgce w btad zamawiajgcego, mogace miec istotny wptyw na decyzje
podejmowane przez zamawiajgcego w postepowaniu o udzielenie zamowienia,
ktéry bezprawnie wptywat lub prébowat wptyng¢ na czynnosci zamawiajgcego lub
pozyskac¢ informacje poufne, moggce da¢ mu przewage w postepowaniu
0 dzielenie zamowienia,

ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub
ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy
zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o Swiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu,

ktéry z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majgce na celu zaktécenie
konkurencji miedzy Wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamowienia, co
Zamawiajgcy jest w stanie wykazaC za pomocg stosowanych srodkow
dowodowych,

bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne na podstawie przepisow o odpowiedzialnosci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary,

wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz ubiegania sie
o zamdowienia publiczne.

Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawcdw, ktérzy nalezgc
do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu przepiséw o ochronie konkurenciji
i konsumentdéw ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, chyba ze wykazg, Ze istniejgce miedzy nimi powigzania nie
prowadzg do zaktdcenia konkurencji postepowaniu o udzielenie zamodwienia.

Z postepowania o udzielenie zamowienia Zamawiajgcy moze wykluczy¢ Wykonawce:

1)

w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majgtku lub sgd zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
ustawy Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego upadto$¢ ogtoszono, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upaditosci zawart uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
jego maijagtku w trybie ustawy Prawo upadtosciowe.

ktory w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwos¢, w szczegolnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat
zamowienie, co Zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosowanych
srodkéw dowodowych,

jezeli on lub osoby, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3, uprawnione do
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11.

12.

13.

reprezentowania Wykonawcy pozostajg w relacjach okreslonych w § 6 ust. 1 pkt
2do4z:
a) Zamawiajgcym;
b)  osobami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego;
c) cztonkami komisji przetargowej,
- chyba, ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego
w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu w postepowaniu.
4)  ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat lub nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszg umowe w sprawie zamowienia.
Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania
0 udzielenie zamowienia.
Zamawiajgcy zawiadamia niezwiocznie wykonawce o wykluczeniu z postepowania
0 udzielenie zamowienia, podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzuconag.

§ 7. Skladanie i rozpatrywanie ofert

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu nieograniczonego lub
negocjacji bez ogtoszenia wymaga sie, aby oferta byta podpisana przez osobe
uprawniong do zaciggania zobowigzan w imieniu Wykonawcy lub przez osobe przez
niego upowazniong. W takim przypadku do oferty musi zosta¢ dotgczone
petnomocnictwo.

Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego lub SIWZ i ich zatgcznikéw.
Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos¢ ztozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie
jest jedynym kryterium wyboru.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ mozliwos$¢ ztozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot
zamowienia jest podzielny.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czesciowe na
jedng lub wiecej czesci zamowienia, chyba, ze Zamawiajgcy okresli maksymalng liczbe
czesci zamowienia, na ktore oferty czesciowe moze ztozy¢ jeden Wykonawca.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienic lub wycofac oferte.
Oferte ztozona po terminie zwraca sie bez otwierania, chyba ze jest to niezbedne
w celu identyfikacji Wykonawcy.

Otwarcie ofert nastepuje w tym samym dniu, w ktérym uptywa termin ich sktadania.

. Podczas otwarcia ofert podaje sie kwote przeznaczong na sfinansowanie zamowienia,

nazwy Wykonawcow, adresy, cene oraz inne zastosowane kryteria.

Informacje, o ktérych mowa w ust. 10 przekazuje sie Wykonawcom, ktorzy nie byli
obecni na otwarciu ofert, wytgcznie na ich pisemny wniosek.

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz
w terminie sktadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcg negocjacji dotyczacych ziozonej oferty oraz,
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15.

16.

17.

z zastrzezeniem ust.16, dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci.
Zamawiajgcy moze wezwa¢ Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli
wymaganych przez zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli
petnomocnictw, albo, ktérzy ztozyli wymagane przez zamawiajgcego oswiadczenia
i dokumenty, zawierajgce btedy lub ktérzy ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich
ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy
podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Ztozone na
wezwanie zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac spetnianie
przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane
dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych przez zamawiajgcego,
nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskow o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze takze wezwaé¢ Wykonawcdw, w wyznaczonym przez siebie

terminie, do ztozenia wyjasnien dotyczgcych oswiadczen lub dokumentow.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie,

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

3) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty ze SIWZ, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, jezeli,

1) jej tre$¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego lub SIWZ,

2) jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

3) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu
0 udzielenie zamowienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

4) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

5) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie
na poprawienie omyiki,

6) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

§ 8. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert.
Kryteriami oceny ofert sg cena albo cena i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu
zamowienia, w szczegolnosci,

jakos¢ i funkcjonalnosé,

—_—
N—

2) parametry techniczne,

3) gwarancja,

4) koszty eksploatacji i dostep do serwisu,

5) termin wykonania zamdwienia,

6) doswiadczenie Wykonawcy,

7) poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy.
8) aspekty srodowiskowe i spoteczne,

9) aspekty innowacyjne.
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Kryteria oceny ofert wraz z ich waga procentowg umieszcza sie w SIWZ oraz - jezeli
je ustalono - w zapytaniu ofertowym.

Kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci Wykonawcy, a w szczegoInosSci
jego wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowe;.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiece;j
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybiera oferte z nizszg ceng.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w ktorym jedynym kryterium oceny
ofert jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,
ze zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow,
ktorzy ztozyli te oferty, do ztoZzenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego ofert
dodatkowych lub negocjuje cene oferty.

Wykonawcy, skftadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaC cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach

§ 9. Okres zwigzania oferta

Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okreslonego SIWZ lub zapytaniu
ofertowym, jednak nie dtuzej niz 60 dni.

Zamawiajgcy moze raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta,
przedtuzy¢ ten termin o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 30 dni.

Odmowa wyrazenia zgody, o ktérej mowa w ust. 2, nie powoduje utraty wadium.
Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwie, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

§ 10. Uniewaznienie postepowania

Zamawiajgcy moze bez podania przyczyny odstgpi¢ od wyboru oferty i uniewaznié¢

postepowanie prowadzone w trybie zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone w trybie

przetargu nieograniczonego lub negocjacji bez ogtoszenia, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu albo nie wptyngt zaden
wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu od Wykonawcy
niepodlegajgcego wykluczeniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia,

3) w przypadkach, o ktérych mowa w § 8 ust. 6 zostaty ztozone oferty dodatkowe o
takiej samej cenie,

4) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, Zze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego
nie mozna byto wczesniej przewidziec,

5) postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy
w sprawie zamoéwienia sektorowego.

Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia

w czesci postepowania o udzielenie zamowienia przepis ust. 1 stosuje sie

odpowiednio.
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O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajgcy zawiadamia
rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty podajac uzasadnienie
faktyczne.

§ 11. Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokfadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty,
z zastrzezeniem ust. 3.

Do opisu przedmiotu zamoéwienia w SIWZ wykorzystuje sie nazwy i kody wspdlnego

stownika zamoéwien (CPV).

Przedmiot zamowienia moze zosta¢ opisany za pomocg wskazania producenta,

nazwy wiasnej bgdz w inny sposéb jednoznacznie go identyfikujgcy, jezeli jest to

uzasadnione specyfikg przedmiotu zamowienia, wynika z istotnych wskazan

Zamawiajgcego, badz w przypadku dopuszczenia sktadania ofert rownowaznych.

Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania réwnowazne opisywane przez

Zamawiajgcego jest obowigzany wykazac, ze oferowany przez niego przedmiot

zamodwienia spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego.

Jezeli przedmiotem zamdwienia jest,

1)  wykonanie robét budowlanych, to opisu dokonuje sie za pomocg dokumentac;ji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robét budowlanych,
z zastrzezeniem ust 6,

2) zaprojektowanie robot budowlanych, to opisu dokonuje sie za pomoca
charakterystyki przedmiotu zamowienia,

3) zaprojektowanie i wykonanie robd6t budowlanych, to opisu dokonuje sie za
pomocg charakterystyki przedmiotu zamowienia i Programu Funkcjonalno-
Uzytkowego.

W przypadku zamdwienia na roboty budowlane standardowe o wartosci do 130 000 zi,
ktérych wykonanie nie wymaga dokumentacji projektowej opis przedmiotu zamowienia
moze jej nie zawierac.
W sytuacji, gdy zachodzi potrzeba standaryzacji, unifikacji urzgdzen, wyrobdw,
materiatbw lub gdy specjalistyczny charakter zamowienia powoduje, Zze dane
zamowienie moze by¢é realizowane przez ograniczong liczbe Wykonawcéw
zapewniajgcych utrzymanie wymaganych standardow jakosciowych, Zamawiajgcy
moze opisaC przedmiot zamowienia rowniez przez wskazanie znakdéw towarowych,
patentéw lub jego pochodzenia.

Rozdziat Ill. Zaméwienia do 170 000 zt
§ 12. Tryb udzielania zamoéwien o wartosci do 100 000 zt

Podstawowym trybem udzielenia zamowienia o wartosci do 100 000 zt jest tryb zakupu
z wolnej reki, ktdrego wszczecie zobowigzuje Zamawiajgcego do udokumentowania
wykonanych czynnosci, w szczegodlnosci poprzez zamowienie, zlecenie, dowdd
zakupu, dowdd ksiegowy.

Zamowienia, o ktérych mowa w ust.1 poprzedza sie rozeznaniem rynku ustalajgc
najkorzystniejszg oferte u co najmniej dwdch potencjalnych Wykonawcow,
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z zastrzezeniem ust 4., w szczegolnosci poprzez,

1) zebranie ofert publikowanych na stronach internetowych, zawierajgcych cene
proponowang przez potencjalnych Wykonawcow,

2) zapytania kierowane drogg mailowg lub rozmowy telefoniczne.

Z czynnosci, o ktérych mowa w ust 2 sporzgdza sie Protokot z postepowania

0 udzielenie zamowienia wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do Regulaminu,

ktéra podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Zaktadu.

W przypadku gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ wykonane tylko

przez jednego Wykonawce, zlecenie mozna skierowac¢ tylko do tego Wykonawcy

z nastepujgcych przyczyn,

1)  technicznych o obiektywnym charakterze,

2) w celu zapewnienia ciggtosci pracy Zaktadu, w szczegolnosci w zakresie
Swiadczenia ustug obstugi sieci teleinformatycznych i programow obstugujgcych
sieci wodociggowg i kanalizacyjng, a takze zapewnienia realizacji zadan
wynikajgcych z przepiséw kodeksu pracy, ochrony danych osobowych lub
ochrony ludnosci i obrony cywilnej

3) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepiséw,

4) jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzani zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw
zamowienia.

Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta jest najkorzystniejsza.

Zamowienie, o ktérym mowa w ust. 5 potwierdza sie pisemnym Zleceniem wykonania

ustugi/dostawy/roboty budowlanej, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2 do

Regulaminu, z zastrzezeniem ust 7.

Dopuszcza sie realizacje zamdwienia bez zlecenia, o ktorym mowa w ust 6,

w przypadku dostaw lub inng forme zlecenia lub zawarcie umowy z Wykonawcag

w przypadku ustug i robot budowlach, w szczegdlnosci jezeli wynika to z wymogow

Wykonawcy.

§ 13. Tryb udzielania zaméwien o wartosci powyzej 100 000 z{ do kwoty
170 000 zt
Procedure zaméwienia o wartosci powyzej 100 000 zt do kwoty stanowigcej
réwnowartos¢ 170 000 zt rozpoczyna sie poprzez zatwierdzenie przez Dyrektora
Zaktadu ,Wniosku o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej” wediug wzoru
okreslonego w Zatgczniku Nr 3 do Regulaminu.
Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza osoba wchodzgca w sktad kierownictwa
Zaktadu w jednej lub w kilku nastepujgcych formach,
1) poprzez zamieszczenie Zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajgcego,
2) poprzez przekazanie Zapytania ofertowego do co najmniej do trzech potencjalnych
Wykonawcow, z zastrzezeniem ust. 3 i 4,
3) poprzez zakup z wolnej reki dla zamdwien sektorowych.
W przypadku braku mozliwosci przestania Zapytania ofertowego do wymaganej liczby
Wykonawcow, dopuszcza sie jego przestanie do mniejszej liczby Wykonawcow
z jednoczesnym zamieszczeniem Zapytania ofertowego na stronie internetowej
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10.

11.
12.

13.

Zamawiajgcego.

Dopuszcza sie skierowanie Zapytania ofertowego do jednego Wykonawcy

w przypadku zaistnienia jednej z nastepujacych przyczyn,

1) technicznych o obiektywnym charakterze,

2) w celu zapewnienia ciggtosci pracy Zaktadu, w szczegdolnosci w zakresie
Swiadczenia ustug obstugi sieci teleinformatycznych i programoéw obstugujgcych
sieci wodociggowg i kanalizacyjng, a takze zapewnienia realizacji zadan
wynikajgcych z przepisow kodeksu pracy, ochrony danych osobowych lub ochrony
ludnosci i obrony cywilnej,

3) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow,

4) jezeli nie istnieje rozsgdne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze,
a brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw
zamowienia.

Wzor Zapytania ofertowego okres$la zatgcznik 4 do Regulaminu.

Wraz z Zapytaniem ofertowym umieszcza sie lub przekazuje Formularz oferty, ktérego

wzor okresla zatgcznik nr 5 do Regulaminu.

Zakup z wolnej reki dla zamodwien sektorowych moze by¢ dokonany z przyczyn

okreSlonych w ust 4 lub jezeli zachodzi, co najmniej jedna z nastepujgcych

okolicznosci,

a) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy ustug Ilub robdt
budowlanych zaméwien dodatkowych, nieobjetych zamdwieniem podstawowym
i nieprzekraczajgcych ftgcznie 50 % wartosci realizowanego zamdéwienia,
niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych wykonanie stato sie
konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do przewidzenia,

b) w przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego,
dotychczasowemu Wykonawcy ustug lub robdét budowlanych zamdéwien
uzupetniajgcych, stanowigcych nie wiecej niz 50 % wartosci zamowienia
podstawowego i polegajgcych na powtérzeniu tego samego rodzaju zamowien,
jezeli zaméwienie podstawowe zostato udzielone w trybie przetargu
nieograniczonego,

c) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mégt on przewidzie€, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia, a nie mozna zachowac termindw dla czynnosci
okreslonych w ust.2 pkt 11 2.

Zamowienia w trybie z wolnej reki prowadzi sie wedtug procedury opisanejw § 12.

Z czynnosci wyboru Wykonawcy sporzadza sie Protokot z postepowania o udzielenie

zamowienia, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku nr 1 do Regulaminu.

W przypadku dokonanie zakupu z wolnej reki powody decyzji nalezy wskazac¢ w pkt 5

Protokotu, o ktérym mowa w ust 7.

Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejszg oferte,

Zamawiajgcy dopuszcza, ze w wyniku zapytania ofertowego dotyczgcego wielu pozycji

asortymentowych udzieli zamoéwienia kilku Wykonawcom, na wybrane pozycje, dla

ktérych oferowali najnizszg cene. Informacje o powyzszym Zamawiajgcy zamieszcza

w zapytaniu ofertowym.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1 potwierdza sie pisemnym Zleceniem wykonania
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14.

15.

ustugi/dostawy/roboty budowlanej, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2 do
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 14 i 15.

Dopuszcza sie realizacje zamowienia bez zlecenia, o ktérym mowa w ust. 13
w przypadku dostaw lub inng forme zlecenia w szczegolnosci jezeli wynika to
z wymogow Wykonawcy.

Na ustugi i roboty budowlane z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy podpisuje umowe.

Rozdziat IV. Zamoéwienia sektorowe powyzej 170 000 zt
§ 14. Tryb udzielania zaméwien sektorowych o wartosci powyzej 170 000 zt

Procedure zamdwienia sektorowego o wartosci powyzej 170 000 zt do kwot aktualnych
progow unijnych ogtaszanych na podstawie przepiséw ustawy rozpoczyna sie poprzez
zatwierdzenie przez Dyrektora Zakfadu ,Wniosku o dokonanie dostawy/ustugi/roboty
budowlanej” wedtug wzoru okreslonego w Zatgczniku Nr 3 do Regulaminu.
Zamowienia, o ktérych mowa w ust 1. realizuje sie w nastepujgcych trybach,

1)  przetarg nieograniczony,

2) negocjacje bez ogtoszenia.

3) zapytanie ofertowe,

4) zamowienie z wolnej reki.

Wybdr trybu udzielenia zamdwienia nastepuje poprzez zatwierdzenie przez Dyrektora
Zakfadu wniosku, o ktérym mowa w ust 1.

Zamowienia w trybie Zapytania ofertowego oraz zakupu z wolnej reki prowadzi sie
wedtug zasad okreslonych w § 13, z uwzglednieniem zapiséw ust 5.

Zakupu z wolnej reki moze byc¢ réwniez dokonany jezeli w postepowaniu prowadzonym
uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego nie zostaty ztozone zadne oferty lub
wszystkie oferty zostaly odrzucone lub wszyscy Wykonawcy zostali wykluczeni
Z postepowania, a pierwotne warunki zamoéwienia nie zostalty w istotny sposob
zmienione.

Zamowienie, o ktérym mowa w ust. 1 potwierdza sie pisemnym Zleceniem wykonania
ustugi/dostawy/roboty budowlanej, wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 2 do
Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 7 i 8.

Dopuszcza sie realizacje zamdwienia bez zlecenia, o ktorym mowa w ust. 6
w przypadku dostaw lub inng forme zlecenia w szczegdlnosci jezeli wynika to
z wymogéw Wykonawcy.

Na ustugi i roboty budowlane z wybranym Wykonawcg Zamawiajgcy podpisuje umowe.

§ 15. Przetarg nieograniczony

Przetarg nieograniczony to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym w odpowiedzi na
publiczne ogtoszenie o zamodwieniu oferty mogg sktada¢ wszyscy zainteresowani
Wykonawcy

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego,
zamieszczajgc ogtoszenie 0 zamowieniu na stronie internetowej Zaktadu
Zamawiajgcy moze po opublikowaniu ogtoszenia, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, wystac
rowniez informacje o wszczetym postepowaniu do wybranych przez siebie
Wykonawcow.

Ogtoszenie 0 zamowieniu, zawiera, co najmniej,
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)  nazwe i adres zamawiajgcego,
2)  okreslenie trybu zamowienia,

)  adres strony internetowej, na ktérej zamieszczona bedzie SIWZ,

)  okreslenie przedmiotu oraz wielkosci lub zakresu zamowienia, z podaniem
informacji o mozliwosci sktadania ofert czesciowych,
5) informacje o mozliwosci ztozenia oferty wariantowej,
6) termin wykonania zamowienia,
7)  opis warunkow udziatu,
8) informacje na temat wadium,
9)  kryteria oceny ofert i ich znaczenie,
10) miejsce, sposob i termin sktadania ofert.

Zamawiajgcy umieszcza na stronie internetowej SIWZ wraz ze wszystkimi
zatgcznikami.

Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na przygotowanie i ztozenie oferty z tym ze, termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni
dla dostaw i ustug oraz 14 dni dla rob6t budowlanych od dnia ogtoszenia.

W przypadku, gdy wptynie tyko jedna oferta nie podlegajgca odrzuceniu i spetniajgca
wymagania okreslone w SIWZ oraz nie przekraczajgca kwoty, jakg Zamawiajgcy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, Zamawiajgcy moze udzieli¢
zamoéwienia Wykonawcy, ktory ztozyt te oferte lub uniewazni¢ postepowanie.
Postepowanie w trybie przetargu nieograniczonego prowadzi Komisja Przetargowa,
ktérej przewodniczgcy przedstawia po zakonczeniu prac protokédt wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

§ 16. Negocjacje bez ogtoszenia

Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajgcy
negocjuje warunki umowy w sprawie zamodwienia z wybranymi przez siebie
Wykonawcami, a nastepnie zaprasza ich do sktadania ofert.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujgc
wybranym przez siebie wykonawcom Zaproszenie do negocjacji, ktérego wzoér okresla
zatgcznik nr 6 do Regulaminu.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji Wykonawcow w liczbie zapewniajgcej
konkurencje, nie mniejszej niz 3, chyba, ze ze wzgledu na specjalistyczny charakter
zamowienia liczba Wykonawcéw mogacych je wykonac jest mniejsza, jednak nie
mniejsza niz 2.

Prowadzone negocjacje majg charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody
drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych zwigzanych
Z negocjacjami.

Wszelkie wymagania, wyjasnienia i informacje, a takze dokumenty zwigzane
Z negocjacjami sg przekazywane wykonawcom na rownych zasadach.

Po zakonhczeniu negocjacji Zamawiajgcy moze doprecyzowac lub uzupetni¢c SIWZ
w zakresie, w jakim byta ona przedmiotem negocjacji.

Zmiany, o ktérych mowa w ust. 1, nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany przedmiotu
zamowienia lub pierwotnych warunkéw zaméwienia

Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcow, z ktorymi prowadzit negocjacje, do skfadania
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11.

10.

11.

12.

ofert i przekazuje SIWZ.

Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, z tym, ze termin ten nie moze byc¢ krétszy niz 7 dni
od dnia przekazania zaproszenia do sktadania ofert.

Zapraszajgc do skfadania ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ wadium.

Postepowanie w trybie negocjacji bez ogtoszenia prowadzi Komisja Przetargowa,
ktérej przewodniczgcy przedstawia po zakonczeniu prac protokdt wedtug wzoru
okreslonego w zatgczniku nr 7 do Regulaminu.

§ 17. Wadium

Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy okreSla kwote wadium w wysokosci do 3% szacowanej wartosci
zamowienia.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych lub udziela zaméwienia
w czesciach, okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 3 stosuje sie
odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach,

1)  pienigdzu,
2)  poreczeniach bankowych,
3) gwarancjach ubezpieczeniowych,

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez zamawiajgcego.

Wadium wniesione w pienigdzu Zamawiajgcy przechowuje na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1)  uptynat termin zwigzania ofertg,
2)  zawarto umowe w sprawie zamdwienia publicznego i wniesiono zabezpieczenie

nalezytego wykonania tej umowy,

3)  uniewaznit on postepowanie o udzielenie zamowienia.

Z zastrzezeniem ust. 4, Zamawiajgcy zwraca niezwiocznie wadium, na wniosek
Wykonawcy,

1)  ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert,

2)  ktéry zostat wykluczony z postepowania,

3)  ktdérego oferta zostata odrzucona.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za
przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi
na wezwanie, o ktorym mowa w § 7 ust. 14 i 15 nie ztozyt dokumentoéw oswiadczen lub
petnomocnictw, chyba, ze udowodni, ze wynika to z przyczyn nielezgcych po jego
stronie.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta
zostata wybrana:

1)  odmdéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych
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w ofercie,

2) nie wniost wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stato sie niemozliwe z przyczyn lezgcych
po stronie Wykonawcy.

§ 18. Komisja Przetargowa

Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora Zaktadu powotywanym
do oceny spetniania przez Wykonawcow warunkéw udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny ofert.

Dyrektor Zaktadu moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz

okreslone w ust. 1, czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz czynnosci

zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamodwienia.

Komisja przetargowa w szczegodlnosci przedstawia Dyrektorowi Zaktadu propozycje,

odrzucenia oferty oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

Cztonkéw komisji przetargowej powotuje i odwotuje Dyrektor Zaktadu.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosSci zwigzanych z przygotowaniem

i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci

specjalnych Dyrektor Zaktadu moze powotac biegtych.

Do obowigzkow cztonkow komisji nalezy w szczegolnosci:

1)  czynny udziat w pracach komisji,

2)  nie ujawnianie informacji zwigzanych z pracami komisji,

3)  udzielenia wyjasnien dotyczgcych SIWZ,

4)  prowadzenie negocjacji z Wykonawcami, w tych przypadkach, gdy negocjacje

5)  przewidziane sg w Regulaminie,

6) ocena ofert.

Do zadanh Przewodniczgcego komisji nalezy w szczegolnosci:

1)  organizowanie pracy komisiji,

2)  nadzorowanie prawidiowego przebiegu procedury przetargowej,

3) nadzorowanie otwarcia ofert, poinformowania zainteresowanych o, przedmiocie
zamowienia, kwocie przeznaczonej na sfinansowanie zaméwienia, ilosci ofert,
ktére wptynety w wyznaczonym terminie, o nazwach Wykonawcow i cenach
ztozonych ofert oraz innych kryteriach, ktoére zostaly zastosowane
w postepowaniu. W przypadku nieobecnosci Przewodniczgcego komisji podczas
otwarcia ofert jego zadania przejmuje sekretarz komisji.

Do zadanh Sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1)  opracowanie SIWZ oraz ogtoszenia o postepowaniu lub zaproszenh do ztozenia
oferty,

2) prowadzenie dokumentacji postepowania, w tym zaprotokotowanie jego
podstawowych czynnosci.

Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Dyrektora Zaktadu:

1)  opis przedmiotu zaméwienia lub specyfikacje techniczng podpisang przez osobe

2)  merytorycznie odpowiedzialng,

3)  Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamdwienia,

4)  projekt umowy,

5)  ogtoszenie o zamowieniu lub zaproszenie do udziatu w postepowaniu,
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6)  projekty wyjasnien dotyczgce tresci SIWZ,
7)  informacje o wynikach postepowania,
8)  Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia lub uniewaznieniu postepowania.

10. Z czynnos$ci dokonanych przez Komisje Przetargowg sporzgdza sie protokot wedtug

1.

wzoru okreslonego w zatgczniku 7.
§ 19. Specyfikacja Istothnych Warunkéw Zamoéwienia

Specyfikacja istotnych warunkdéw zamowienia zawiera co najmniej:
1 nazwe (firme) oraz adres zamawiajgcego,

)

2) tryb udzielenia zamowienia,

3) opis przedmiotu zamdwienia,

4) termin wykonania zamowienia,

5) wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢é Wykonawcy,

6) informacje o sposobie porozumiewania sie zamawiajgcego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen Ilub dokumentéw, a takze wskazanie o0séb
uprawnionych do porozumiewania sie z Wykonawcami,

7) wymagania dotyczgce wadium,

8) termin zwigzania ofertq,

9) opis sposobu przygotowywania ofert,

10) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert,

11) opis sposobu obliczenia ceny,

12) opis kryteridw, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty,

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert,

13) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia,

14) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

15) projekt umowy,

16) pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamowienia.

Specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia moze zawieracé:

1) opis czesci zamodwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie ofert
czesciowych,

2) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim
muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza ich
sktadanie,

3) adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiajgcego, jezeli
Zamawiajgcy dopuszcza porozumiewanie sie drogg elektroniczng,

4) informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia
miedzy Zamawiajgcym a wykonawca, jezeli Zamawiajgcy przewiduje rozliczenia
w walutach obcych.

Zamawiajgcy moze zgdac wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci zamowienia,

ktorej wykonanie powierzy podwykonawcom, a takze podania nazw (firm)

proponowanych podwykonawcow.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom, z wyjatkiem

przypadku, gdy, Zamawiajgcy zastrzeze w specyfikacji istotnych warunkéw
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11.
12.

zamoéwienia, ze czesC Ilub catosC zamowienia nie moze by¢ powierzona
podwykonawcom.

Zamawiajgcy udostepnia SIWZ do pobrania, wraz z wyjasnieniami i zmianami, na
wiasnej stronie internetowe;j.

W trybie przetargu nieograniczonego Zamawiajgcy moze przekazywacC odptatnie
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia z uwzglednieniem kosztow jej druku oraz
przekazania.

Wykonawca moze zwrdoci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia. Zamawiajgcy udzieli niezbednych wyjasnien, chyba,
ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do zamawiajgcego na mniej niz 4
dni przed terminem sktadania ofert.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcy, ktory sie
0 nie zwrocit oraz zamieszcza je na stronie internetowe;j.

Zamawiajgcy moze zwotaC zebranie wszystkich Wykonawcdéw w celu wyjasnienia
watpliwosci dotyczgcych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli
specyfikacja jest udostepniana na stronie internetowej, informacje o terminie zebrania
zamieszcza takze na tej stronie, w takim przypadku sporzadza informacje zawierajgca
zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie tresci SIWZ oraz odpowiedzi na nie.
Informacje z zebrania dorecza sie wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacje
istotnych warunkow zaméwienia, a jezeli specyfikacja istotnych warunkow zaméwienia
jest udostepniana na stronie internetowej, zamieszcza takze na tej stronie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane
specyfikacji Zamawiajgcy przekazuje wszystkim wykonawcom, ktérym przekazano
specyfikacjg istotnych warunkéw zamowienia, a jezeli specyfikacja jest udostepniana
na stronie internetowej, zamieszcza jg na stronie.

Modyfikacja tresci SIWZ nie moze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert.

Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajagcy przediuza termin sktadania ofert i informuje o tym
Wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia, oraz
na stronie internetowe;.

Rozdziat V. Postanowienia koncowe
§ 20. Umowy

Do umoéw sprawach zamoéwien, zwanych dalej "umowami”, stosuje sie przepisy ustawy
Kodeks cywilny, jezeli przepisy Regulaminu nie stanowig inacze;j.

Umowa wymaga, pod rygorem niewaznosci, zachowania formy pisemnej, chyba, ze
przepisy odrebne wymagajg formy szczegodinej.

Umowy sg jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okre$lonych w przepisach
o dostepie do informacji publiczne;j.

Umowy, z zastrzezeniem ust. 5, zawiera sie na czas oznaczony.

Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe nha czas hieoznaczony, jezeli wykonanie
zamowienia w dluzszym okresie spowoduje oszczednosci kosztow realizacji
zamowienia lub przemawia za tym inny wazny interes Zamawiajgcego oraz wowczas,
gdy przedmiotem umowy sg:
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dostawy energii elektrycznej i gazu z sieci,

)
2) dostawy ustug internetowych,
3) dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe,
4)  ustugi utrzymania sieci komputerowych Zakfadu,
5) dostawy czesci, materiatdw i urzgdzen stuzgcych do utrzymaniu i rozbudowy sieci

wodociggowo-kanalizacyjnej, w tym oczyszczalni sciekow,
6) ustugi utrzymania systemow i urzgdzen sieci wodociggowo-kanalizacyjnej, w tym
oczyszczalni sciekow,
7) ustugi realizowane przez Wykonawcéw zewnetrznych wynikajgce z zadan
wiasnych Zaktadu (outsourcing),
Zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej
dokonano wyboru Wykonawcy mozliwa jest tylko w przypadku gdy jest to korzystne
dla Zamawiajgcego lub wynika z okolicznosci, ktdrych nie mozna byto przewidzie¢
w chwili zawarcia umowy.

§ 21. Zabezpieczenia

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, zwanego dalej "zabezpieczeniem".

Wykonawcy, o ktorych mowa w § 5 ust 4 ponoszg solidarng odpowiedzialnos¢ za
wykonanie umowy i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczeh z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania umowy. Jezeli Wykonawca jest jednoczesnie gwarantem, zabezpieczenie
stuzy takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Zabezpieczenie moze by¢ wnoszone wedtug wyboru Wykonawcy w jednej lub w kilku
nastepujgcych formach:

1)  pienigdzu,

2) poreczeniach bankowych,

3) gwarancjach bankowych,

4) gwarancjach ubezpieczeniowych.

Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego.

W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie
whniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na
ktorym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku
oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia
na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust 4.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggtoSci
zabezpieczenia i bez zmniejszenia jego wysokosci.

Wysokos$¢ zabezpieczenia ustala sie w stosunku procentowym do ceny catkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania
zamawiajgcego wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub

Strona 21 z 32



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ceny jednostkowe.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ceny catkowitej podanej
w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania zamawiajgcego
wynikajgcego z umowy.

Jezeli okres realizacji zamowienia jest dluzszy niz rok, zabezpieczenie, za zgoda
Zamawiajgcego, moze byC tworzone przez potrgcenia z naleznosci za czesciowo
wykonane dostawy, ustugi lub roboty budowlane.

W przypadku, o ktorym mowa w ust. 12, w dniu zawarcia umowy wykonawca jest
obowigzany wnies¢, co najmniej 30 % kwoty zabezpieczenia.

Zamawiajgcy wptaca kwoty potrgcane na rachunek bankowy w tym samym dniu,
w ktérym dokonuje zapfaty faktury.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 12, wniesienie petnej wysokos$ci zabezpieczenia
nie moze nastgpi¢ pdzniej niz do potowy okresu, na ktory zostata zawarta umowa.
Zamawiajgcy, na pisemny wniosek Wykonawcy, zwraca 70% zabezpieczenia, jednak
nie wczesniej niz w terminie 30. dni od dnia wykonania zamdwienia i uznania przez
Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.

Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji jakosci nie moze przekraczac¢ 30 % wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktérej mowa w ust. 19 jest zwracana, na pisemny wniosek Wykonawcy jednak
nie wczesniej niz w 15. dniu po uptywie okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

§ 22. Srodki ochrony prawnej

Srodki ochrony prawnej przystugujg wytacznie Wykonawcom biorgcym udziat w danym
postepowaniu.

Wobec czynnosci podjetych przez Zamawiajgcego w toku prowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia w trybie przetargu nieograniczonego lub
negocjacji bez ogtoszenia Wykonawca biorgcy udziat w postepowaniu moze wniesc
pisemne odwotanie do Dyrektora Zaktadu. Za date wniesienia odwotania przyjmuje sie
date przedstawienia lub wptyniecia odwotfania w siedzibie Zaktadu.

Odwotanie wnosi sie w terminie 3 dni od dnia, w ktérym Wykonawca powzigt lub mogt
powzig¢ wiadomos¢ o okolicznosciach stanowigcych podstawe jego wniesienia,
z zastrzezeniem, ze odwotanie dotyczgce postanowien SIWZ wnosi sie nie pézniej niz
3 dni przed uptywem terminu skfadania ofert. Odwotanie uwaza sie za wniesione
w terminie, jezeli wptyneto do Zamawiajgcego do godziny 15:00 ostatniego dnia
roboczego terminu przewidzianego na jego wniesienie.

Whiesienie odwotania jest dopuszczalne tylko przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy odrzuca odwotanie wniesione po terminie lub wniesione przez podmiot
nieuprawniony.

Odwotanie powinno wyraznie wskazywac czynnosc, ktérej dotyczy, a takze zawierac
zgdanie, zwiezle przytoczenie zarzutdw oraz okolicznosci faktycznych i prawnych
uzasadniajgcych wniesienie odwotania.

Whiesieni odwotania nie przerywa biegu zwigzania ofertg.

Decyzja Dyrektora Zaktadu w rozstrzygnieciu odwotania jest ostateczna i nie podlega
zaskarzeniu.
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§ 23. Odstepstwa od Regulaminu

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, za zgodg Dyrektora Zaktadu, osoba
dokonujgca czynnosci zamowienia moze odstgpi¢ od stosowania Regulaminu,
z zastrzezeniem ust. 6 7.

Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje sie
w postaci notatki stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Dyrektora Zakfadu.

W notatce stuzbowej, o ktorej mowa w ust. 2 nalezy w szczegolnosci wskazac
okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg
przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajgcych z innych aktéw prawnych,
w szczegolnosci dotyczgcych finanséw publicznych.

§ 24. Dokumentacja

Dokumentacje z przeprowadzonych czynnosci, o udzielenie zamdwien przechowuje
osoba dokonujgca tych czynnosci przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia
zamowienia i odpowiedzialna jest za archiwizacje dokumentaciji.

Zamowienia objete niniejszym Regulaminem podlegajg wpisowi do rejestru zamdwien,
ktérego wzoér okresla Zatgcznik Nr 8 do Regulaminu.

Rejestr zamowien w formie elektronicznej prowadzi wyznaczony pracownik podlegty
Gtéwnemu Ksiegowemu Zaktadu.

Procedure zamdwien okreslong w Regulaminie przedstawia zatgcznik 9.
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Samorzadowy Zaktad Zatgcznik 1 do Regulaminu udzielania zaméwier;
SZGK  cospocarit komunaine ooy Saardonego Lol
weoctowe Ul. Mysliwska 4, 07-130 Lochéw ’
www.zgklochow.pl
tochow,.....ccoovviiniiiiin,
data /dz.mm.rrrr/
ZNAK SPraWy....oeeeerieeeeeiiieeeeeeiieeeeeeianeaeens
PROTOKOL
Z postepowania o udzielenie zamoéwienia

1. Opis przedmiotu zamoOwienia:. ...t
................................................. e
2. Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia: ..................... zZtnetto, ..................... zt brutto,

3. Okreslenie wartosci zamoéwienia przeprowadzono / wypetnic¢ tylko do zamowien ponizej
100 000 z¥/:

4. Rozeznanie rynku prowadzono z /Zapytanie ofertowe skierowano do*,

Oferowana
adres /strona www/ .
L.p. Nazwa Wykonawcy nr telefonu cena Uwagi
netto/brutto*

w zatgczeniu dokumenty potwierdzajgce, wydruki ofert, formularze oferty*

5. Wybrany WYKONAWCA, ... ... oot
L0 = T7= Lo T 1T o 11
Opracowal/Opracowala™. ..........cco i
Imie i nazwisko podpis/piecze¢ imienna i podpis
ZATWIERDZAM,

/pieczec imienna i podpis Dyrektora Zaktadu

*niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik 2 do Regulaminu udzielania zaméwien

Samorzadowy Zaktad klasycznych i sektorowych Samorzgdowego Zaktadu
l 'SZG K Gospodarki Komunalnej Gospodarki Komunalnej w tochowie.
l l W EOCHOWE ul. Mysliwska f(,l 07|;1 30 l’_lochéw
WWW.Z ochow. ,
9 P tochdw,......cccoevviiiiini,
data /dz.mm.rrrr/
ZNAK SPraWy....oeeeerieeeeeiiieeeeeeiieeeeeeianeaeens

ZLECENIE WYKONANIA USLUGI/DOSTAWY/ROBOTY BUDOWLANEJ*

1. Zamawiajacy: Samorzadowy Zaktad Gospodarki Komunalnej w tochowie.

2. Dane do faktury:

Nabywca: Gmina Ltochéw, aleja Pokoju 75, 07-130 Lochow, NIP 824-17-07-277

Odbiorca: Samorzgdowy Zaktad Gospodarki Komunalnej, ul. Mysliwska 4, 07-130 tochéw
NIP: 824 000 30 83

4. Termin realizacji/wykonania zamoéwienia:....................c.cooiiiiiiii i
5. Wartos¢ zamowienia: netto................ccooiiiiiiiiiiiin.. ybrutto......oo

B, GWAIANC A ... et
7. Kara w przypadku przekroczenia terminu realizacji............... % wartosci zamdwienia

netto za kazdy dzien zwtoki.

Imie i nazwisko podpis/ piecze¢ imienna i podpis

Uzgodnit: Pion GIOWNego KSIEQOWEGO.........u e
Imie i nazwisko oraz podpis
Glownego Ksiggowego lub osoby upowaznionej

pieczec¢ i podpis Wykonawcy/dostawcy* piecze¢ imienna i podpis
Dyrektora Zaktadu lub osoby upowaznione;j
*niewtasciwe skresli¢
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n Samorzqdowy Zaklad Zatgcznik 3 do Regulaminu udzielania zaméwien
S Z G K Gos pod arki Komunalne l klasycznych i sektorowych Samorzgdowego Zaktadu
s . Gospodarki Komunalnej w tochowie.
l l weockowe Ul. Mysliwska 4, 07-130 Lochow P /
www.zgklochow.pl

Lochow,......cocoiiiiiiinil,
data /dz.mm.rrrr/

ZNAK SPraWy ....cooeeeeeeieeeeeeeeeeeeeeeee e

WNIOSEK

o dokonanie dostawy/ustugi/roboty budowlanej
o wartosci, - powyzej 100 000 zt do 170 000 zt*
— powyzej 170 000 zt dla zaméwienia sektorowego*

2, Termin realizacji-...... ..o
3. Szacunkowa wartos¢ zamowienia, netto........................... zh, brutto........... zt,

AT 2§ = T .4 - 1L TRt
/dokumenty potwierdzajace/

4. Proponowany tryb udzielenia zamoéwienia, ....................ooii
5. Zalaczniki, SIWZ, Zapytanie Ofertowe™, ... ...

6. Osobaly odpowiedzialne za realizacje zaméwienia:

Imie i nazwisko podpis/ piecze¢ imienna i podpis

Uzgodnit: Pion GIOWNego KSIEQOWEGO.........uieiiiiiiii e
Imie i nazwisko oraz podpis
Glownego Ksiggowego lub osoby upowaznionej

ZATWIERDZAM,

piecze¢ imienna i podpis Dyrektora Zaktadu

*niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik 4 do Regulaminu udzielania zamoéwien
klasycznych i sektorowych Samorzadowego Zaktadu

Samorzqqowy Zaktad . Gospodarki Komunalnej w tochowie.
S Z G K Gospodarki Komunalnej
weochowe Ul. Mysliwska 4, 07-130 Lochéw

www.zgklochow.pl tochéw

data /dz.mm.rrrr/

ZNAK SPraWy ....cooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e

ZAPYTANIE OFERTOWE
dotyczgce wykonania ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

1. Zamawiajacy, Samorzadowy Zaktad Gospodarki Komunalnej w Lochowie,
ul. Mysliwska 4, 07-130 Lochéw

2. ZamOWIENIe POIOGA N ... .. i

(opis przedmiotu zamoéwienia - nazwa, cechy, ilo$¢, jednostka miary)

3. Termin realizacji/wykonania zamoOwienia,................coiiiiiiiiiii
L © 1 (=Yoo Y= = T o T | R
5. Sposéb itermin ztozenia oferty, ...
6. Terminrozpatrywania ofert: ...
7. Kryteria WY DO U & . e
8 Warunki platnoSCi: ... ...
9 Osoba do kontaktu z Wykonawecami:.................oooiiiiiiii

10. Oferte nalezy sporzadzié¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim, zgodnie ze wzorem
formularza oferty (w zalgczeniu), wpisujagc numer sprawy.

A, INN@ WaATUNKI . ... e et et

Imie i nazwisko — numer telefonu podpis/ piecze¢ imienna i podpis

*niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik 5 do Regulaminu udzielania zamoéwien
klasycznych i sektorowych Samorzadowego Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w tochowie.

FORMULARZ OFERTY
dotyczacy wykonania ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

dla Samorzadowego Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Lochowie

do: /Znak sprawy/ ..o
1 NAZWA WYKONWCY .. ..ttt ettt ae e
2 AArES WY KONAWCY ...ttt et e
3 NIP ., L, REGON. ...

4.  Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za ,

Cena netto (w zi) Podatek VAT (z) Cena Brutto (z})

5. Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego

zastrzezen.
6 Udzielam gwarancji Na OKIES: .. ... o
7 Potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia:.............oooiiiiiiii

/podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej / |/ pieczatka Wykonawcy/

*niewtasciwe skresli¢
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Samorzadowy Zaktad Zalgcznik 6 do Regulaminu udzielania zaméwieri
S G K Gospodarki Komunalnej klasycznycﬁ i sektorowyph Samorzagdowego Zaktadu
Ly , Gospodarki Komunalnej w tochowie.
weochowe Ul. Mysliwska 4, 07-130 Lochow
www.zgklochow.pl
tochow,......cooovveiiiiii,

data /dz.mm.rrrr/

ZNAK SPraWy....oeeeereeeeeeiiiieeeeeiieeeeeeiianeeeens

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI
dotyczace wykonania ustugi/dostawy/roboty budowlanej*

1. Zamawiajacy: Samorzadowy Zaktad Gospodarki Komunalnej w Lochowie,
ul. Mysliwska 4, 07-130 Lochéw

2. ZamOWIeNIe POIEga NaAi. ... . i

3 Termin realizacji/wykonania zamowienia:................coiiiiiiiiii e
4. OKIeS GWaraNCJi: . .oueieiii e e
5. Warunki UCzestniCtWa: ... ... ...
6 Kryteria WY OrU: ... e
7 Os0ba do KONtaKtU:. ... e

Imie i nazwisko — numer telefonu

8. Miejsce i termin negocjacji z ZamawiajaCym: .............ccooiiiiiiiii

UWAGA, Prowadzone negocjacje bedg miaty charakter poufny. Zadna ze stron nie moze
bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji technicznych i handlowych
zwigzanych z negocjacjami.

Osoba odpowiedzialna za realizacje zamowienia,

Imie i nazwisko — numer telefonu piecze¢ imienna i podpis Dyrektora Zaktadu

*niewtasciwe skresli¢
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Zatgcznik 7 do Regulaminu udzielania zamoéwien
klasycznych i sektorowych Samorzadowego Zaktadu

Samorzadowy Zaktad Gospodarki Komunalnej w tochowie.
[l] 'SZG K Gospodarki Komunalnej
wtochowe Ul. Mysliwska 4, 07-130 Lochéw
www.zgklochow.pl
tochow,......c.covveiviiiinnnn,

3. Skiad Komisji: PrzewodniCzZgCy ... ..ccoviiiiiii e
CZIONEK e e , POAPIS, o
SR O AN Z: . . .o e , POAPIS, ..

/podpis Przewodniczgcego Komisji

*niewlasciwe skreslic /pieczec imienna i podpis Dyrektora Zaktadu



Zatgcznik 8 do Regulaminu udzielania zamoéwien
klasycznych i sektorowych Samorzadowego Zaktadu
Gospodarki Komunalnej w tochowie.

REJESTR UDZIELANIA ZAMOWIEN KLASYCZNYCH | SEKTOROWYCH SAMORZADOWEGO ZAKLADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ W LOCHOWIE

dla ktérych nie stosuje sie przepiséw ustawy prawo zaméwien publicznych

L.p.

Znak sprawy lub
numer
zaméwienia

Przedmiot zamoéwienia

Data zawarcia
umowy/ztozenia
zmowienial
zakupu

Nazwa Wykonawcy

Cena netto

Uwagi

ZAMOWIENI

A do 100 000 zt

ZAMOWIENIA POWYZEJ 100 000 zt DO 17

0000 zt

ZAMOWIENIA SEKTOROWE POWYZEJ 170 000 zt
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(§ISZGK

w LOCHOWIE

Zafgcznik 9 do Regulaminu wdzielania zamodwier
klasycznych i sekforowych Samorzgdowego Zakfadu
Gospodarki Komunalne/ w fochowie

SCHEMAT PROCEDUR UDZIELANIA ZAMOWIEN

Decyzja
Dvrekto ra

POTRZEBA DOSTAWY/USLUGI/ROBOTYBUDOWLANEJ

+

Wnlosek o
zmiane planu

Czy sg zapewnione srodki finansowe
w Planie rzeczowo-finansowym

—
—{ e ]

2

Okreslenie wartosci zamoéwienia

¥ ¥ 4 ¥
do 40000z || do 100 000 zt do 170 000 zi powyzej 170 000 zi
wigcznie wigcznie wiacznie v
lr ! I - Czy jest zamowieniem
i sektorowym?
zakup, Ro:t:j‘rr{:me [ Whniosek (Zat.3) ¥
zamowienie (min.2 oferty) TAK
i + o (Zatwierdzenie ) : 9 Przejicie do
Faktura Protokét o P'iez Wniosek (Zal.3) ||" ) Cedury
(Zat.1) R i I zgodnie
: I Zatwierdzenie przez J z PZP
2 rektora
(" Zatwierdzenie Wybor - Dy
przez wykonawcy . -
e 1 - Wybor Zapytanie
\ Fapytanie wykonawey | ofertowe (Zat.4)
. ofertowe™® w zaleZnosci od Formularz
Zlecenie (Zat.4) zatwierdzonego oferty (Zat.5)
[ Faktura (zat.2)* Formularz trybu Y 5
: [ oferty (Zat.5) Protokét (Zat.1) |
* moZliwasc innego * dlg zamowier :
rozwigzania sektorowych Rozeznanie rynku
{§ 12 ust. 4 Ii?,' mﬂz.ffWﬂ:ff_ZGk{pr ﬂ Prutuké" [Zaf.l:l ‘]
z wolnej reki |
Protokot Przetarg
(Zat.1) B nieograniczony
[ swz |
[Zatwierdzenie ) ¥y
przez Komisja
Dyrektora Protokat (Zat. 7) |
£ T & )
Fakt " {zZaI:_- ;f:' r:.b atwierdzenie Negocjacje bez
aktura ur.nnwa Protokotu ogloszenia
(Zat.1 lub 7) Zaproszenie
* moiliwosc innego przez (Zat. B)
rozwigzania g
(5 13 ust. 4i 7) ¥ ﬂ SIWZ |
Komisja
5
{ Faktura [«
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